PRAVIDLA PRO AUTORY

DODANi RUKOPISU

Autor doda spolu s rukopisem anotaci (abstrakt) v ¢eském a anglickém zméni v poZadovaném
rozsahu.

Text dila nam predate v elektronické podobé.

Zaroven nam pfedate obrazovou dokumentaci dila v elektronické, popf. papirové podobé. U
obrazové dokumentace rucCite (jako autor) za jeji originalitu, popfipadé za souhlas s uZzitim pro
Vase dilo. (Pozor na mozné poruseni licencnich prav tfetich osob!)

Pokud je text vsouladu snaSimi instrukcemi, zasilame ho v nékterych pFipadech
recenzentiim/lektoram. Jejich pfipominky Vam predame k zapracovani. Definitivné upraveny
text pak opét predate do redakce k redakénimu zpracovani. Po zapracovani eventualnich
pfipominek recenzentq, resp. lektorq, jiz neni mozné provadét podstatn&jsi zmeény dila.

REDAKCNI PRACE

Text pak ,zlomi“ technicky pracovnik (lamac/ka) do podoby knihy pfislusného formatu, zaradi
obrazky a tabulky. Nasleduje autorska korektura, ktera slouzi k odstranéni chyb vzniklych
prfevodem textu do grafické podoby, k ,vychytani“ preklepl a k doladéni pfipadnych nejasnosti,
napf. pfi zméné pravnich predpisi. Korektura neni uréena k dotvareni dila! Je mozné vymeénit
slovo za slovo, vétu za stejné dlouhou vétu, ale nikoli pfidavat text v€etné poznamek pod €arou
nebo Skrtat celé odstavce. Text jeSté jednou pfecte odborny redaktor, lama€ zapracuje opravy a
vytvori definitivni verzi pro tvorbu rejstfiku, ktery z této posledni verze dila vytvafi autor/pofadatel
publikace.

POZADOVANE NALEZITOSTI DILA

Rozsah dila textu se poc€ita podle po¢tu normostran:
1 normostrana = 1800 znakl s mezerami.

Dilo bude obsahovat (v tomto poradi):

e titulni list, tj. nazev dila (+ event. podtitul) a jména autort v definitivnim podtu a poradi,
v jakém budou uvedena na obalce;

e seznam spoluautort s uvedenim plnych jmen a titult (popf¥. i pracovist);

e obsah (kapitoly prosim Cislovat do tfeti urovné, tj. 1, 1.1, 1.1.1; v pfipadé kolektivniho dila
uvadéjte u hlavnich kapitol v zavorce jména pfisluSnych autort bez tituld) — neni nutné
uvadét u obsahu cisla stranek, potfebujeme vSak znat strukturu textu (jak je fazen za
sebou);

e seznam pouzitych zkratek (abecedné) — neni povinny;
e predmluvu — neni povinng;

e uvod;

e vlastni text;

[ ]

seznam literatury;



e rejstfik — neni povinny (zpracovava se az pfi korektufe, uz v rukopise vSak muzete
zpracovat jeho heslar).

Cely rukopis odevzdejte jako jeden soubor, neni nutné kapitoly odevzdavat jako samostatné
soubory. Urychli a usnadni se tim vyhledavani a jazykové sjednocovani celého textu.

NADPISY A KAPITOLY

Kazda kniha musi mit Gvod, vhodny je i zavér. Cislovani nadpisti zagina prvni kapitolou, tedy
nikoliv ivodem. Uvod a zavér se necisluji!

Text musi byt vhodné rozclenén do kapitol a podkapitol, je nutné dodrZzovat desetinné tridéni
(napf. 1.1, 1.1.1, 1.1.2).

Je nezbytné dobfe promyslet irovné nadpisu, tj. jejich vzajemnou nadfazenost a podfizenost.
V knihach standardné pouzivame c¢tyfi az pét urovni nadpisl, z nichz se prvni tfi Cisluji
desetinnym, dalsi jsou odliSeny graficky.

Nadpisy piSte kromé zacateCnich pismen malymi pismeny.

- Cislovani piste bez teéky na konci, od nazvu kapitoly nebo &asti ho oddélujte jednou
mezerou.

TEXT

- Jednotlivé odstavce piste vzdy od kraje radku, nepouzivejte odsazeni prvniho fadku
tabulatorem, a uz viibec ne nékolika mezerami. Novy odstavec naznacte klavesou Enter na
konci pfedchoziho odstavce.

- Mezi odstavci nedélejte zbytecné prazdné rFadky. Pokud chcete plynuti textu rozdélit
jednofadkovou mezerou, vyznacte ji graficky (napf. — — —, XXX, §§§ apod.).

- Klavesu Enter pouZivejte zasadné jen tam, kde chcete ukoncit odstavec, vlozit prazdny
fadek, nadpis.

- Mezernik pouzivejte jen na vytvofeni jedné mezery mezi slovy. Pokud potfebujete mezeru
vétsi, pouzijte tabulator. Zdvojené mezery odstranuijte.

- Déleni slov nesmi byt v textovém editoru nastaveno.

- Nepouzivejte zadna propojeni nebo vnorené dokumenty! Nevkladejte do textu zadna pole,
hypertextové odkazy, zalomeni stranek, sloupcl apod. Vyjimkou je vlozeni rejstiikového
odkazu nebo poznamky pod €arou.

- Na zavér pouzijte kontrolu pravopisu.

Pro zvyraznéni pojml nebo pasazi pouzivejte nasledujici typy pisma: tuéné, kurziva, pouze
v nutnych pfipadech, kdy tu€né pismo a kurziva nepostacuji, i tuéna kurziva nebo KAPITALKY.
Tuc€né kurzivé se ale snazime spiSe vyhnout, neni to typograficky zcela vhodny fez pisma.
Nepouzivejte podtrzené ani prolozené pismo.

e Kurzivou se oznacuji cizojazyéné podoby slov (napf. odborné terminy), nazvy dél (knih,
novin, ¢asopisu, umeéleckych dél), popf. autorska zvyraznéni jednotlivych slov ve vété.
e Tucné se zvyraznuji dllezité pojmy, popf. celé kliCové pasaze.

Interpunkéni znaménka zvyraznéte tu¢né, pokud je tuénym pismem cela véta, napfr.:
.--- postupy. Nepta se po pri¢inach. Zjisténé zavislosti mezi..."
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Je-li zvyraznéna jen &ast véty, zUstanou interpunk&ni znaménka netu€na, napf.:
»Zjistujeme jejich charakteristiky, tzn. identifika€ni znaky, které nam...”

Lze pouzit Sedy podtisk, napf. pro zvyraznéni pfikladu, textovych boxd apod.

V knize je mozné vyuzivat zvlastni prvky (klicova slova, poznamka, pfiklad, cviCeni, definice,
shrnuti apod.), které se svym obsahem vyznamné liSi od zakladniho textu. Pouzivani prvkd musi
byt opodstatnéné a logické. V knize by mély byt vyvazené rozmisténé. Zvlasté je-li publikace
dilem vice autord, musi struktura publikace pusobit jednotné.

Poznamky pod €arou Cislujte v celém rukopisu prabézné, pouze je-li jich velké mnoZstvi
(stovky), Ize je Cislovat v kazdé kapitole zvlast. Cisla poznamek (vysvétlivek) uvadéjte tésné za
vyrazem, ke kterému se vztahuiji. Patfi-li poznamka k celé vété, vlozte ji az za teCkou.

Popisky k obrazkiim a tabulkam vlozte do textu na misto, kde by obrazek/tabulka mél/a byt.
Pokud jsou v dile pouzity grafy, tabulky ¢i citace jinych autorq, je nutno u tohoto grafu, tabulky &i
citace uvést pramen.

REJSTRIK

Vytvoreni rejstfiku je ukolem autora. Mél by zabirat minimalné 2 % rozsahu publikace pfi
zalomeni do dvou sloupct, maximalné 4 az 5 %. U kazdé polozky uvadéjte pouze podstatna
mista vyskytu. Pokud se jedna o obecné pojmy, piSi se polozky vzdy s malym pocCatecnim
pismenem.

Rejstfikové polozky se zpravidla €leni do dvou urovni. Druha uroven musi obsahovat vzdy
minimalné dvé polozky, vyjimkou muize byt pfipad, kdy se v prvni Urovni odkazuje na néjaké
téma obecné (tedy vCetné strankového rozsahu) a v druhé urovni se upfesriuje dilCi téma.

Rejstiik je mozno pfipravit trojim zpisobem:

1. Elektronicky rejstfik: je mozné vyznacit ho uz v elektronické verzi rukopisu ve Wordu,
nelze vSak zarucit, Ze ho zlomové programy vzdy bez potizi pfevedou, nékdy je pak nutné
zpracovat ho po zlomu znovu.

2. Pevny rejstrik: Je zpracovan ru¢né pfi autorské korektufe v zavérecné fazi pripravy
knihy. Autor vyhleda rejstfikové polozky a mista jejich vyskytu a odevzda ve Wordu
rukopis rejstfiku k zalomeni vCetné Cisel stranek. Rejstfikové polozky musi byt abecedné
sefazené, mezi polozkou a prvnim Cislem strany se délaji dvé mezery, mezi Cisly stran
Carka a mezera, za poslednim Cislem strany neni nic. Pfi udavani rozsahu stran se
pouziva dlouha pomli¢ka (ALT+0150 nebo Ctrl + Num -) bez mezer (od tfi sousedicich
stran vySe).

3. Pohyblivy rejstiik: Autor vyznacli rejstfikové polozky na papife (pfi tomto zplsobu je
treba peclivé vybirat hesla, aby pocet odkazll vygenerovanych pocitatem u jednotlivych
hesel nedosahl nékolika desitek i vice), oznaCi spravné znéni heslového slova a u hesel
druhé drovné musi byt vSude pro lamace jednoznacné a srozumitelné vyznaceno, ke
kteréemu heslu prvni urovné se vztahuje. Rejstfik pak zpracuje lama¢ a zkontroluje
redaktor a autor.

LITERATURA

Seznam literatury muze byt — v pfipadé vétsiho poctu citaci — umistén na konci kazdé hlavni
kapitoly, nebo souhrnné na konci knihy. Pro tvorbu bibliografie plati normy CSN ISO 690 a 690-2.
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V odlavodnénych pfipadech Ize po schvaleni dodat literaturu dle jinych norem. Citace v seznamu
literatury vzdy musi byt zpracovany jednotné.

Vzor
1. Citace monografie

VENCOVSKY, E., VINAR, O. (1980). Klinicka psychofarmakologie. 1. vyd. Praha: Avicenum, 165
s

WOLDMAN, N. (1962). Engineering alloys. 4th ed. New York: Reinhold Publishing Corp. 1354 p.

KOSEK, Jifi. Html — tvorba dokonalych stranek: podrobny privodce. 1. vyd. Praha: Grada, 1998.
291 s. ISBN 80-7169-608-0.

MERES, S. (1965). MlédeZ a uditelské povolanie. Kandidatska disertace. Praha: Univerzita
Karlova, Fakulta pedagogicka. 260 s.

Jména autor(l Ize psat i malymi pismeny. VSechny odkazy na literaturu musi obsahovat stejné
informace. Neni mozno uvést napf. ISBN ¢i rok vydani jen nékde.

2. Citace kapitoly

LINEK, V. Poruchy pameti.
In PREISS, V. aj. Klinicka neuropsychologie. Praha: Grada Publishing, 1998, s. 96-115.

3. Citace ¢lanku

PELIKANOVA, T. Sou&asné trendy inzulinoterapie. Vnitfni Iékafstvi, 2002, ro&. 48, &. 6, s. 523—
529.

SMEJKAL, V. Pro€ novy zakon? CHIP: magazin informacnich technologii, listopad 1999, roc€. 9,
C. 11, s. 54-55.

VLACH, Josef. JE Temelin a zasobovani teplem. Energetika, 2001, ro€. 51, €. 3, s. 84-85. ISSN
0375-8842.

4. Citace Internetu

Dlouhodoby zamér Univerzity Karlovy v Praze [online]. 1999-09-09 [cit. 2002-11-20]. Dostupny
na WWW: <http://certik.ruk.cuni.cz/asuk/dlouhodoby/zamer.htmI>

Citace a odvolavky na zakon

- Napf. ,V § 6 odst. 1 pism. a) zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdé;jSich
predpis(, je stanoveno...”
Zachovavejte vzdy toto poradi i €arky, zakon piSte s malym ,,z“, dulezité je i vzdy napsat
.V pozdéjSim znéni*.

- S malymi pismeny se piSe i zakonik prace, obCansky zakonik, obchodni zakonik, ob&ansky
soudni Ffad, uc¢tova osnova (pozor — ne ucetni osnova).

- Budete-li zakon citovat Castéji, pouzijte legislativni zkratku:
V § 6 odst. 1 zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjSich predpisu, (,dale
jen ZDP*, nebo ,dale jen zakon®). Dusledné odliSujte zakony od sebe.

- Pro zkratku v paragrafech 5 az 7 nepouzivejte oznaceni ,v § § 5 az 7%, ale vzdy jen ,v § 5 az

7°.

Presné citace zakona uvadéjte v kurzive.



- Vyhlasky, oznameni, opatfeni, nafizeni vlady, Castku, sdéleni atd. piSte vzdy s malymi
pismeny na zacatku.

JAZYKOVA PODOBA DILA

Zakladni normou jsou Akademicka pravidla €¢eského pravopisu, vydani zr. 1998 a novegjsi.
V pfipadé, ze pravidla uvadéji dvoji mozny pravopis, pfiklanime se k progresivnéjSimu tvaru (t;.
kurz, dezinfekce, invazivni, konzervativni, konzultace, pulz, impulz, gluk6za apod., ale
renesance, diskuse, -ismus). Ve vyjimecnych pfipadech po dohodé s nakladatelstvim Ize pouzit i
podobu starsi s pismenem ,s“ — zvoleny pravopis je v3ak tfeba dusledné dodrzovat v celém dile.
Respektujeme téz pravidla pro oznaCovani délky samohlasek u pfejatych slov (napf. milion,
citron, balkon, archiv, pasivni).

Pravopis vlastnich jmen, obecnych kulturnich a historickych terminG pFejimame ze
Sestisvazkové Malé Ceskoslovenské encyklopedie (Academia, Praha 1984-1987), popf.
z encyklopedie Diderot.

Zenska prijmeni je tfeba psat v prechylené podob&, aby je bylo mozné sklofovat.
V nepfechylené podobé je uvadime na obalce, titulnim listu a vtirazi, dale v odkazech na
seznam literatury a v seznamu literatury. Napfiklad:

»~Jak se pisSe v knize Horneyové (Horney, 1971), ...“

V seznamu literatury pak na to bude navazovat polozka:

Horney, Karen (1971). Helping People. Karen’s Horney Psychoanalytic Approach. New

York: Science House.

Muzska jména se pfi sklofiovani rovnéz zarazuji do systému Ceského jazyka (Balzac — Balzaka,
Polanski — Polanského). U anglickych jmen se koncové -e pfi sklofiovani odsouva tehdy, kdyz
nema vyznam pro vyslovnost (napf. Locke — Locka, ale Gladstone — Gladstonea).

Za kazdym interpunkénim znaménkem zasadné délejte mezeru (i ve jménech, napf. P. |.
Cajkovskij, nebo v datech, napf. 28. 10. 1918, 19. stoleti, i za tfemi teCkami: ,Prominte... nechtél
jsem.).

o Tii te€ky: pokud naznacuji vynechani Casti textu, napf. v citatu, oddéluji se mezerami
z obou stran, mohou se dat i do hranatych zavorek: [...].

e Spojovnik: je kratSi, vyznaCuje tésné spojeni do jednoho celku, neoddéluje se mezerami
(napf. Cerveno-bily, Cesko-italsky, sci-fi, Neruda-prozaik).

e Pomi¢ka: je delSi, vyznacuje oddéleni dvou samostatnych skuteCnosti; musi byt oddélena
mezerou z obou stran (napf. pes — pritel ¢lovéka), ovéem kromé vyznamu ,az“, ,od-do*
(srpen—zafi, 1989-1990, 10-20 %, A-Z, rychlik Praha—Brno) a kromé vyjadfeni vztahu
(duel Sparta—Liberec, utkani CR-SR, vztah ugitel-zak apod.). To v8ak plati v pfipadg, ze
oba €leny vztahu jsou jednoslovné; je-li jeden z nich viceslovny, i zde se oddéluje pomlcka
Carkou (1. 9. 1939 — 8. 5. 1945, rychlik Praha — Hradec Kralové, vztah autoritativni ucitel —
nadany zak).

e Uvozovky: pozivejte Ceské, tj. prvni jsou dole (tzv. devitky), druhé nahofe (tzv. Sestky),
mezi nimi a textem, ktery uvozuji, neni mezera.

e Zavorky: pouzivejte vzdy kulaté, pouze pro dalSi vlozenou zavorku zvolte jiny tvar. Mezi
zavorkami a textem uvnitf neni mezera.



e Zkratky: (kromé inicialovych) piSeme s teCkou. Zkratky napf., tj., mj., apod., atd. se pisi
dohromady s jednou teCkou. Zkratky t. €., t. r., t. m., v. r., a. s., s. r. 0., se piSi s mezerami.
Slovo ,viz* neni zkratkou, a proto se za nim teCka nepiSe.

e Procenta: je nutno rozlisit: 5 % (pét procent), 5% (pétiprocentni).

e Datum: piSeme s mezerou 24. 12. 2000, desetileti vypisujte slovy, stoleti piSte Cislicemi
(dvacata léta 20. stoleti).

PSANI CISEL

- Jednoducha ¢isla v souvislém textu vypisujte slovy (do péti dnl, za deset let, na dvaceti
strankach), Cislicemi je piste tehdy, pokud nasleduje znaCka matematické nebo fyzikalni
jednotky nebo mény (5 km, 10 dB, 20 kg x pét kilometra, deset decibell, dvacet kilogramu; 15
USD x patnact dolart).

- Ctyfmistna &isla se pisi bez mezery (4295), mezera se piSe az od pétimistnych &isel vyse
(tedy 9999, ale 10 000). Vyjimkou jsou sloupce Cisel, napf. v tabulkach nebo v souctech, kde
je mozno psat s mezerou i Cisla Ctyfmistna.

- RozliSujte psani pismene ,0“ a nuly (O-0), pismene ,I* a jednicky (I-1).

- Horni a dolni indexy piste skute¢né jako indexy (ve Wordu Format — Pismo — horni nebo
dolni index), nenastavujte je pomoci zvySeného nebo snizeného pisma.

- Matematicka znaménka ve vzorcich (+ — : / atd.) oddélujte mezerami z obou stran.

- U Gislic nepiste mezi tisici tecky, ale oddélujte pouze mezerou (spravné: 1 000 000 K¢,
nikdy 1.000.000 K&).

- U desetinnych €isel piste ¢arky, ne teCky (napf. 41,50 K¢).

- Nezapomerite na jednotky vzdy, pokud se vyskytuji — KE nebo tis. KE apod.

- P¥i nasobeni pouZivejte pouze tato znaménka: 100 - 3 = 300 nebo 100 x 3 = 300 (provest
pfikazem VLOZIT: Symbol: - x).

V tabulkach pouzivejte jednotny zapis hodnot:

23,50 200,00 23,50 200,-
Nikdy:
24,00 125,20 24 - 125,20

PSANi VYCTU

1. Pfi psani jednotlivych vycta, které obsahuji vice vét, se pouziva nasledujici schéma:
— Prvni polozka vy¢tu. Nasleduje dalSi véta.
- Druha polozka vycCtu. Nasleduje nékolik vét.
Na zacCatku kazdého bodu vyctu piSeme velké pismeno a jednotlivé body ukon¢ime teCkou.

2. Pfi psani vyctl:

- text prvni polozky vyctu, ktery je delsi;

— druha a dal$i polozka vyctu;

- posledni.
Na zacatku kazdého bodu vyctu piSeme malé pismeno a jednotlivé body ukoncime stfednikem,
posledni bod teckou.



OBRAZOVA CAST DILA

OBRAZKY

Kazdy obrazek, ktery chcete do publikace zafadit, musi byt oCislovan a vtextu na négj
uvedeny odkaz, ve vétSiné publikaci doplnén popiskem. Obrazky odevzdejte bud
v elektronické podobé ve zdrojovém formatu (Excel), nebo na papife, kdy se budou dale
prekreslovat nebo skenovat.

Obrazky nevkladejte pouze do textového editoru — pfi jejich exportu dojde ke snizeni jejich
technické kvality a nelze je dale upravovat. Vzdy musi byt dodany i zvlast.

Obrazky je nutné cislovat a Cislo obrazku musi korespondovat s nazvem souboru
daného obrazku (pfip. s oznaCenim na vytisku obrazku). Pokud v textu odkazujete na
obrazek, cinte tak pomoci Cisla obrazku (viz obrazek 3.5), nepouzivejte vyrazy typu ,na
pfedchozim (nasledujicim) obrazku®. To zpUsobuje problémy pfi zlomu.

VSechny popisky k obrazkiim a tabulkam budou odislovany arabskymi &islicemi — Obr. 1,
Tab. 1. U rozsahlejSiho dila s velkym mnozstvim obrazku upfednostfiujeme Cislovani Obr.
1.1, Obr. 1.2, Tab. 1.1 atd., kde prvni €islo znacCi kapitolu, do které obrazek (tabulka) patfi, a
druhé Cislo je jeho (jeji) pofadové Cislo v této kapitole (pro pfipad, ze by bylo nutné néktery
obrazek po zahajeni redakénich praci vynechat nebo doplnit, abychom pak nemusel
preCislovavat obrazky v celém rukopisu, nybrz jen v pfislusné kapitole). Grafy a schémata
jsou povazovany za obrazky, proto nebudou Cdislovany samostatné, ale vramci vSech
obrazkl. V dile bude zfetelné vyzna€eno zarazeni obrazkd a tabulek do textu (tzv. odkazy
v textu).

Obrazky do barevné prilohy Cislujte bud pribézné spolu s obrazky Cernobilymi, nebo
samostatné (obr. 1 na bar. pfil.).

Podklady k digitalizaci obrazku:

1. k oskenovani — zdrojem je kvalitni obrazek, ne xerokopie;

2. k prekresleni a eventualné naslednému oskenovani — zdrojem je nacrt od ruky Ci
modifikovany obrazek.

V obou pfipadech plati dodrzovani pravidel o Cislovani obrazkda. Pokud se jedna o obrazky

obsahujici cizojazyCny text, pak Cesky preklad vytvofite mimo obrazovou &ast (neskrtat a

nepsat do obrazku ke skenovani).

Dodani obrazk v digitalni podobé:

1. Kazdy obrazek je samostatny soubor ve formatu TIFF, BMP (bitmapové obrazky) nebo
EPS (vektorové obrazky).

2. Obrazky musi mit pfedepsané rozliSeni, vyjimku pfedstavuji nasnimané obrazovky majici

rozliSeni 72 dpi. Rozliseni u bitmap je 300 dpi (pro velikost obrazku 1 : 1), rozliSeni u

pérovek minimalné 800 dpi, nejlépe 1200 dpi (pro velikost obrazku 1 : 1).

Digitalni podoba barevnych obrazkd musi byt ulozena v barvovém prostoru CMYK.

U grafl je tfeba pro dobré zpracovani a event. pfedélani poskytnout zdrojova data. Pro

tisk musi byt rozliSeni opét alespor 300 dpi.

W

V pfipadé, Ze mate v umyslu pouzit obrazky z internetu, které nemaji dostateCnou kvalitu,
respektujte nasledujici pokyny:



e Je |épe tyto obrazky nezarazovat pfimo do knihy, ale pouze v textu na pfisluSném misté
uveést odkaz na internetovou adresu, kde je Ctenar najde.

e Pokud chcete obrazek pfimo zaradit do knihy, je tfeba jeho kvalitu konzultovat s pracovniky
(vétSinou je nutné prekresleni Ci pfeneseni do kvalitni elektronické podoby).

e Pokud trvate na umisténi obrazku z internetu v jeho puvodni podobé&, bude na copyrightové
strané knihy uvedena poznamka, ze obrazky jsou autentickymi webovymi zobrazenimi a
rozliSovaci kvalitou neodpovidaji pozadavkum pro tisk.

e Pozor, i obrazky na internetu podléhaji autorskym pravim, maloktery je volné pouzitelny
k publikovani!

TABULKY

vvvvvv

dodané ve Wordu mohou byt soucasti textu.

- Pro texty vtabulkach plati stejné zasady jako pro vilastni text, s vyjimkou pouziti tu¢ného
pisma, kurzivy a kapitalek.

- Tabulky je tfeba &islovat vzdy v ramci hlavni kapitoly. Cisluji se rovnéz arabskymi &islicemi,
obdobné jako u obrazku (tab. 1 nebo tab. 1.1).

- Pro popisky tabulek plati totéz, co pro popisky obrazkl, a to v nasledujicim tvaru — Tab. 1.1
Popisek tabulky

V textu bude zietelné vyznaceno zarazeni obrazku a tabulek formou odkazu v zavorce.

AKTUALIZACE - NOVA VYDANI

ZpUsob aktualizace vzdy konzultujte s nakladatelstvim. Vzdy vychazejte ztisténého textu
pfedchoziho vydani (grafik mize tiskova data prevést zpét do Wordu). Nikdy k aktualizaci
nepouzivejte plvodni rukopis predchoziho vydani! Ztratily by se tim vSechny redakéni
zasahy i vSechny korektury, provedené v minulém vydani.



