
Tato informace je určena účastníkům, kteří budou v tomto (letním) semestru odevzdávat 
závěrečnou práci. 

Informace ke způsobu odevzdání závěrečných prací (ZP) v souvislosti s konáním závěrečných 
zkoušek CŽV (ZZ) v letním semestru.  

V souvislosti s ukončování CŽV si prosím do konce března zkontrolujte všechny osobní údaje 
včetně titulu ve STAGu (pokud něco nesedí, napište mail o změně své referentce CŽV), z 
těchto údajů bude tištěno osvědčení. Osvědčení tiskneme s větším časovým předstihem (aby 
se vše stihlo podepsat a připravit), když nám změnu nahlásíte den před ZZ (i to se mnohokrát 
stalo), je to k ničemu a osvědčení budeme muset přetisknout. 

ZP se odevzdává v tištěné podobě a elektronicky v termínu v souladu s harmonogramem AR 
2023/2024 https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Harmonogram_AR_CZV_2023-
24.pdf.  

Termín odevzdání ZP je pro všechny společný do 27.4.2024 (pokud není garantem stanoveno 
jinak). 

Vzhledem ke změně v organizaci závěrečných prací se zřetelem k ochraně přírody nadále 
požadujeme odevzdání pouze JEDNOHO výtisku závěrečné práce (čl. 30 odst. 6 Řádu 
celoživotního vzdělání, dle něhož se v tištěné podobě odevzdává práce v počtu dvou výtisků, 
se neuplatní).  

V následujícím odkazu je podrobný návod na zadání závěrečné práce ke kontrole v portálu 
odevzdej.cz 
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Manual_pro_portal_Odevzdejcz.pdf. 
Nemusíte se obávat, pokud vyjde celková podobnost vyšší jak 5% (pokud jste se samozřejmě 
vědomě plagiátorství nedopustili), Váš odborný konzultant situaci posoudí a okomentuje 
důvod shody v posudku ZP. Portál odevzdej změnil algoritmus pro kontrolu, někdy tak vyjde 
bohužel shoda zcela mimo chápání.  

Celkovou shodu vytiskněte a vložte volně za 1. stránku Vaší závěrečné práce. 

V tištěné podobě se ZP odevzdává v 1 vyhotovení, do ZP se vkládá kontrola plagiátorství – 1 
stránka s údajem o celkové shodě, pokud je v rámci ZZ hodnoceno také profesní portfolio, 
odevzdává se společně! se ZP (prosím dbejte na to, aby čelní list portfolia byl přehledně 
označen Vaším jménem a názvem studovaného programu). Deník praxe se na Centrum DVPP 
neodevzdává (splnění praxe se řeší s lektorem praxe v průběhu studia).  

ZP (1x vč. kontroly plagiátorství) + portfolio (1x) je možné odevzdat těmito způsoby: 

1. poštou na adresu Pedagogická fakulta JU, Centrum DVPP, Jeronýmova 10, 371 15 
České Budějovice  

2. osobně na podatelnu fakulty v ul. Jeronýmova (1. dveře napravo od hlavního vchodu) 
– pokud je podatelna zavřená, je možné vhodit zásilku do boxu na dveřích podatelny 

3. po předchozí domluvě na Centru DVPP 

https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Harmonogram_AR_CZV_2023-24.pdf
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Harmonogram_AR_CZV_2023-24.pdf
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Manual_pro_portal_Odevzdejcz.pdf


ZP (portfolio) se současně odevzdává elektronicky nahráním do STAGu. Uvádí se zveřejnění: 
ANO – zpřístupnit veřejnosti (jinak váš odborný konzultant (oponent) ZP neuvidí a nebude 
moct zpracovat posudek).  

Portfolio se pro účely vložení do STAGu přidává jako poslední list ZP na předepsaném 
formuláři, který je ke stažení na webu PF/CŽV v Ostatních informacích k CŽV zde: 
https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-vzdelavani/ostatni-informace-k-czv. Do Stagu 
se tak nahrává jeden soubor obsahující ZP a formulář portfolia. 

V následujícím odkazu „Průvodce posledním semestrem“ jsou shrnuty všechny informace 
včetně informací o kontrole plagiátorství: 
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Pruvodce_poslednim_semestrem.pdf 

Všechny odevzdané tištěné materiály (ZP, profesní portfolio) se vrací účastníkovi CŽV 
bezprostředně po úspěšném vykonání ZZ (vše je uložené ve Stagu, fyzická podoba je potřeba 
pouze pro členy komisí před a v den konání ZZ). 

Tyto souhrnné informace platí pro programy, u kterých ZZ organizuje Centrum DVPP.  

U ZZ, které organizují samotné katedry (programy „Učitelství „obor“ pro 2. stupeň ZŠ a SŠ), 
se na termínu odevzdání domluvte na konkrétní katedře (i zde ale platí totožně 2 formy 
odevzdání na Centrum DVPP – viz. výše). 

K ZZ můžou jít pouze účastníci, kteří mají ve STAGu zapsáno splnění všech předmětů podle 
studijního plánu (kromě předmětu ZZ, ZP) nejpozději do 28.4.2024 (ale řešte raději dříve). 

Jak probíhají ZZ (a z čeho se skládají - např. zda je součástí ZZ také hodnocení profesního 
portfolia) najdete zde: https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-vzdelavani/smernice-
vedoucich-kateder-k-zz-czv. 

Jitka Hořejší 
referent Centra DVPP 
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