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Dalsi vzdélavani pedagogic!

Obecné formalni a obsahové pozZzadavky
na zaveérecné prace
v ramci celozivotniho vzdélavani

Obecna pravidla na zavérecnou praci (dale jen ,ZP") v ramci celoZivotniho
vzdélavani (dale jen ,CZV") upravuje Rad CZV Pedagogicke fakulty Jihoceské
univerzity v Ceskych Budéjovicich.

Tyto dispozice slouZi jako doporu¢eny material pro ZP v ramci CZV na Pedagogické
fakulté Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budéjovicich, konkrétni obsahové a formalni
pozadavky na zavérecnou praci vychazejici ze specifik oboru stanovi vedouci
katedry svou smérnici, obdobné také kritéria hodnoceni ZP (viz smeérnice
k provedeni Radu celoZivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Jiho¢eské univerzity
v Ceskych Budéjovicich umisténé na webu fakulty v sekci CZV).

Minimalni rozsah ZP je 30 stran. Strankovy rozsah ZP musi byt odvozen od jejiho
obsahu, to znamena vécného splnéni zadani. Do uvedeného rozsahu se
nezapocitavaji vSechny formalni naleZitosti ZP vcetné titulni strany, obsahu,
prohlaseni, nezapoditavaji se ani pfilohy ZP, existuji-li takové. Maximalni rozsah ZP
neni stanoven.

ZP ucastnik vlozi do systému IS Stag v pozadované formé a v terminu stanoveném
harmonogramem AR CZV. Pokud je v ramci ZZ hodnoceno také profesni portfolio,
odevzdava se spolecné se ZP. Portfolio se pfidava jako posledni list ZP na
predepsaném formulafi, ktery je ke staZeni na webu PF/CZV v Ostatnich
informacich k CZV.

Seznam program@ CZV, u kterych vypracovava posudek ZP také oponent, najdete
na webu fakulty v sekci CZV.

PoZzadovana struktura ZP, tj. formalni pozadavky:

(a) Pozadavky na upravu:
e Okraje na strance: levy - 3,5 cm, pravy - 2,5 cm, horni - 2,5 cm, dolni -
2,5 cm.
Radkovani: 1,5.
Mezi odstavci 6 b.
Text psan od zacatku radku.
Zarovnani do bloku.

V ramci respektovani jednotného vizualniho stylu univerzity je jako
zakladni stanoveno pismo Clara Sans. Patkové pismo Clara Serif bylo

-----

JU. Toto pismo ale neni automaticky v opera¢nim systému Windows
dostupné, stahnout ho je mozné zde: http://www.jcu.cz/o-
univerzite/pro-zamestnance/jednotny-vizualni-styl-univerzity/font-clara.
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V pfipadé nedostupnosti pisma Clara je jako doplhkové doporuceno pismo
Calibri. Velikost pisma v béZzném textu je 12.

b) Pozadavky na obsah:

Titulni strana: nazev instituce (Pedagogicka fakulta....), typ prace (v nasem
pfipadé: Zavérec¢na prace), nazev prace, autor prace, odborny konzultant,
misto a rok odevzdani.

Na dalsi strané je prohlaseni a je vném vyjadien souhlas autora
s uvefejnénim prace v ramci informacniho systému - viz vzorovy soubor na
webu, zavérecna prace - vzor: https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-
vzdelavani/ostatni-informace-k-czv

Dalsi strankou je podékovani (nepovinné): v ném muze vyjadrit autor
podékovani odbornému konzultantovi prace, popf. jinym osobam, ktefri
prispéli k vypracovani ZP.

Abstrakt, Abstract: Abstrakt je stru¢né pfedstaveni prace v rozsahu 10
az 12 radkd. Abstract je potom pfeklad ¢eské anotace do anglic¢tiny.
Obsah je prvni ¢islovanou strankou (obvykle stranka 6), ale sam Obsah
se do Obsahu neuvadil Obsah se generuje az na zavér prace, kdy jsou
jiz vSechny drobnosti dotvoreny.

Pfi tvorbé obsahu byva u ZP doporuceno nepouzivat vice nez tfi urovriové
nadpisy.

Uvod: pide se vzdy aZ po napsani zavéru tak, aby spole¢né obé& tyto soucasti
korespondovaly. V tvodu se musi objevit formulace: Cilem této prace je ...,
nebo jinak popsat, co je cilem ZP.

Teoreticka cast: V této casti by se mél autor zaméfit na fakta potfebna
k pochopeni celkového problému prace, seznamit ctenare s témito fakty
a uvést také soucasny stav daného tématu ve spolecnosti. Teoreticka cast je
postavena pfedevSim na dostupnych teoretickych zdrojich, na porovnani
nazord nékolika autord na danou problematiku. Rozsahem by méla tvofit max.
1/2 prace. Pojmy zavadéné nebo popisované v této casti musi byt fadné
citované, pokud jde o praci teoreticko-empirickou. Autor vSak muze psat praci
i pouze teoretickou.

Prakticka cast: Obsahuje samotny pfinos autora k danému tématu. Mél by zde
uvést své poznatky a nové nabyté informace, které zjeho prace vyplyvaji.
Odlisnosti jsou mozné vzhledem k zamérenim prace.

Doporucena koncepce: Cil, Vyzkumné otazky, predpoklady (pokud zvolite
termin hypotézy, musi mit prace kvalitni statistické zpracovani), Vyzkumny
vzorek/soubor, Pouzité metody (teoreticky popis metod/y), Vysledky - vlastni
vyzkumné Setfeni. Jedna se predevsim o tabulky a grafy, slovni popsani, popf.
obrazové materialy podporené vécnym textem.

Diskuze: V této casti autor komparuje vysledky svého vyzkumného Setreni
s pfredchozimi vysledky jinych autor(. Je zde také prezentovan vlastni nazor
autora vytvoreny na zakladé vysledkd vyzkumného Setrfeni. Jsou zde také
diskutovany odpovédi na vyzkumné otazky. Soucasné zde mohou byt zminéna
mozna uskali vyzkumného Setfeni, problémy spojené sjeho realizaci
a naznaceny dalsi mozné pohledy na problém, podnéty k dalSim moznym
vyzkumim.

Zavér: Mél by kratkym, ale komplexnim zpldsobem seznamit ¢tenare s vysledky
prace. Vhodna je i sebereflexe autora ke zplsobu zpracovani prace. Zavér by
mél obsahovat formuli: Cile prace byly naplnény (nebyly naplnény, byly
naplnény ¢astecné) a oddvodnéni. Pfedpoklady byly potvrzeny, nepotvrzeny.
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e Obrazky, tabulky, schémata atd. se oznacuiji jednotlivé
Obrazek 1 (Tabulka 1)
Profesionalizacni kontinuum
Cislo a nazev se umistuji nad obrazek a zafazuji se pfimo do textu (je na négj
v textu odkazovano). Rozmérné obrazky se umistuji do pfiloh a dcisluji se
samostatné. U pfevzatych obrazkud ¢i schémat se uvadi zdroj (pod obrazkem,
10 pt.).

e Grafy se oznacuji jednotlivé a umistuji pod graf.
Graf 1
Veék respondentu

e Seznam pouzitych zdrojl se fadi abecedné podle autoru.

e Citace literatury se zavazné fidi cit. normou APA.

e Seznam pfiloh se uvede za seznam pouzitych zdrojd. Pfilohy se Cdisluji, ale
nestrankuiji.

Seznam pouzitych zdroji musi odpovidat zasadam cita¢ni normy APA (pf.

https://pedagogika.phil.muni.cz/media/3281525/upv_apa_manual.pdf) dle
pokynd odborného konzultanta (pfip. cita¢ni normy ISO 690).
Odkazy na literaturu uvadéné v textu se oznacuji:

— pfi parafrazovani textu se v zavorce uvede jméno autora a rok vydani (Janik,

2018);

— pokud doslovné citujeme jiného autora nebo pfejimame definici apod., uvedeme
autora, rok vydani a ¢islo strany (Novak, 2001, s. 54);

— je tfeba uvadét rovnéz zdroje u obrazkd, grafd, schémat a tabulek.

Seznam priloh: Pokud to charakter prace vyzaduje, je vhodné vlozit kapitolu
Seznam pfiloh, ve které jsou uvedeny nazvy priloh. Nasledné jsou prezentovany
pfilohy, které se Cisluji, avsak nestrankuji.

Kazda kapitola, ktera zacina nadpisem 1. rfadu, by méla byt umisténa na nové
strance.

Text praktické casti piSeme bud v trpném rodé, nebo v 1. osobé cisla jednotného.
Stranky dislujeme prostym umisténim cisla na spodni okraj stranky uprostfed, bez
pfidanych znakd.

Nadpisy a jejich arovné volime pomoci ,styld” v programu MS Word.
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