Dopor uéeni pro psani seminarnich, bakalarskych
a diplomovych praci

Formdni stranka préce

K obsahu a strukture préace

Vzory bibliografickych citaci v seznamu literatury

Vybrané chyby vyskytujici se v textech studentskych praci

Priklad tabulky

Vzory titulnich stran seminérnich, baka &'skych a diplomovych praci

Formalni str anka préace

Rozsah textu studentskych praci (tj. bez ptiloh) by se mél pohybovat v rozmezi S—Qran
u semindrnich praci, 30-50 stran u bakaarskych a 60-100 stran u praci diplomovych. Préce
musi byt strénkovany. Prvni stranou je titulni list. Pozor, i seminarni préce musi byt
strénkovany!

Seminarni préce se odevzdavaji v jednom vytisku, bakalarské a diplomové préce ve dvou
vytiscich v pevné vazbé. U BP a DP se odevzdavai elektronicka verze na CD v pdf formatu.
CD se nadepisuje jménem, typem prace (BP nebo DP) arokem obhajoby. Rozsahlé piilohy
(tabulkové a mapové), které nemohou byt svazany-naho viozZzeny do bakal arské nebo
diplomové préce, se odevzdavai v jednom origi @ aceni gran¢ vazby uvadéjte ndzev
univerzity, fakulty a katedry, diplomova nikoliv magisterska préce, v dolni ¢asti rok obhajoby
ajmeéno a piijmeni autora. Na hitbetu vazby diplomoveé prace doporucujeme uvést jméno a
ptijmeni studenta a rok obhajoby.

Prédce mé titulni list obsahujici ndzev préce a jméno autora; u seminarnich praci by mél byt
uveden kurz, v rdmci néhoZ je préce pripravena, rocnik a obor studia studenta a akademicky
rok (poptipadé datum vypracovani); u bakalé‘skych a diplomovych praci se ve vrchni ¢ésti
strénky uvadi nazev univerzity, fakulty a katedry (Univerzita Karlova v Praze,
Prirodoveédecka fakulta, katedra socidlni geografie a regiondlniho rozvoje), uprostied stranky
je pod jménem autora atitulem préce uvedeno, zda jde o bakaléiskou ¢i diplomovou préci, ve
spodni ¢asti stranky je uveden Skolitel, misto a rok odevzdéni (obhajoby) préce. Viz ,Vzory
titulnich stran“. Pozor! V4té oznaceni Prirodovedecka fakulta Univerzty Karlovy neodpovida
predpisim.

U rozsahlejSich seminérnich praci a u vech bakalarskych a diplomovych praci musi byt na
samostatném list¢ (listech) uvedeny obsah. Obsah by vedle prehledu ndzvia kapitol mél
odkazovat na stranky, na kterych kapitoly zacingji. U bakalatskych a diplomovych praci je
vhodné za obsahem uvést seznam tabulek, graft, obrazkt a map, pripadné i pouzitych zkratek
a priloh. Soucasti diplomové préce je jednostrankovy abstrakt v anglicti arazeny za
obsahem a seznamem tabulek atd. (povinné od akademického roku 2005/06). Préce by méla
byt vhodné strukturovana do kapitol a podkapitol, které ohrani¢uji relativné ucelené césti
(obsahove, argumentacng). Nézvy kapitol a jegjich ¢agti se pro prehlednost doporucuje
oc¢idovat. V nazvech kapitol se nedoporucuje pouZivat zkratky. Mezi textem predchazejici
Césti a ndzvem kapitoly by mél byt jeden nebo dva volné radk odné je rovnéZ nechat
volny t&dek pod ndzvem kapitoly. Préci doporucujeme psét ve fo 2 (Times New Roman)
nebo 11 (Arial), stadkovanim 1,5. Je mozno tisknout oboustranné. Pozor, je tieba zvétsit levy


Novacek
Lístek s poznámkou
(pokud vyučující semináře nezadá jiný rozsah)


Novacek
Lístek s poznámkou
a v elektronické verzi.

Novacek
Lístek s poznámkou
abstrakt (anotace) v češtině a angličtině zařazený před obsahem; anotace by měla mít cca 10-15 řádků, v záhlaví anotace se uvádí plná citace BP/DP v dané jazykové verzi. 


Novacek
Lístek s poznámkou
také Calibri 11


okra] kvilivazb¢é préce a pravy horni a dolni okraj kvali ofiznuti préce v nékterych
vazarnac

Je nezbytné vyvarovat se hrubych pravopisnych chyb, které mohou sniZit hodnoceni préace
nebo zpusobit jeji neprijeti. VEtS vyskyt preklepa miZe mit segné dudedky. Pozor na
stylistickou strénku préace. Nedoporucuje se pouZivat velmi dlouha souvéti.

V&echny tabulky, grafy, obrézky, mapy a ptilohy maji ndzev a mus byt c¢idovany. Na
tabulky, grafy, atd. je nutny odkaz v textu (napiiklad: Vyvoj dlouhodobé nezaméstnanosti
v okresech Ceské republiky priblizuje tabulka 2.1). U vSech prevzatych tabulek, graft, atd. se
uvadi zdroj (pramen). RovnéZ v piipadé pievzatych Udaja pouZitych v tabulce ¢i grafu se
uvadi zdroj. Vysvétlivky k tabulkém uvédéjte do poznamky pod tabulkou. Viz ,Priklad
tabulky”. Nazvy tabulek, grafit a obrazkt se uvadeji bez tecky napi. 2.1 Vékova struktura
nezaméstnanych v okrese Tiebic¢ k 31. 12. 2004
nézev obsahuje: 1) obsah tabulky tematicky

2) misto/Uzemi/Gzemni jednotku

3) datum nebo vroceni.

V préci je nezbytné f&dné citovat. V pripadé opisu ¢asti véty, celé véty ¢i celé pasaZe textu
musi byt doslovné citace uvedena v uvozovkéch a za ni zatazen odkaz na pramen (piijmeni
autora a rok publikace) v¢etné strany, odkud byla citace prevzata (naptiklad: Hampl 1996,
s. 13) tvrdi, Ze ,védecké pozndni sméfuje k vytvareni teoretickych systémi“; nebo:
Setkavame se i snézorem (Hampl 1996, s. 13), Ze teorii ,muZeme chépat i jako protipdl
empirického”. V piipadé odkazu na obecnou mydenku pievzatou z jiného dila se uvédi
pramen. Napiiklad: Jednim z vyznamnych jevir sou¢asného regionaniho rozvoje v CR je
narastgjici koncentrace progresivnich vyrobnich sluzeb do nejvétSich center osidleni (BlaZek
1996). N¢kdy je v préci potieba uvést odkaz na dulezitou préci, kterou student sice osobng
necetl, ale naSel na ni odkaz v jiné publikaci. V tomto piipadé bude citace vypadat
nésledovné: Vyskytuji se i nazory, Ze ,dokud nebude prokézéno, Ze individudni chovéani
v progtoru je silné spjato s jeho percepci prostiedi, behaviordlni geografie se nemuze stét
z&ladnim kamenem obecné teorie prostorového chovani“ (Cadwallader 1975, cit. v Drbohlav
1993, s. 33). Pokud préci nelze citovat uvedenim piijmeni autora, uvadi se zkréceny nézev
préce arok jejiho vydani (Statisticka rocenka Ceské republiky 2005).

V priipadé opséni pasdzi, které nebudou citovany, préce nebude pfijata, jednani bude
povaZzovano za velmi hrubé poruseni akademické etiky a budou vyvozeny patti¢né dasedky.

V seznamu literatury na konci préce musi byt abecedn¢ serazeny (podle prijmeni autord)
vSechny v préci citované prameny fazené déle podle let. Bibliografické citace se lisi podle
toho, zda jde o ¢lanek v ¢asopise, kapitolu v editované knize ¢i monografii viz ,Vzory
bibliografickych citaci v seznamu literatury”. Uvadi-li se vice praci od jednoho autora, fadi se
postupné podle roku vydani (od nejmladSich po nejgtarsi). Jde-li o préace jednoho autora
vydané v jednom roce, fadi se abecedné podle prvniho slova ndzvu préce a u roku se oznaci
pismeny a, b, ¢, atd. (napt. Jelecek 1996a). Jde-li o préci autorského kolektivu, fadi se podle
prvniho autora za jeho samostatné préce. Statistické araznorodé informacni prameny, které
neni mozneé zaradit do seznamu literatury, se uvedou ve zvI&stni sekci za seznamem literatury.

Rozmanité doplaujici pozndmky, nikoliv vak citace, je mozné umistit do pozndmky pod

carou. @


Novacek
Lístek s poznámkou
Osvědčené jsou proto následující okraje: nahoře 2 cm, dole 3 cm, vlevo 3 až 4 cm, vpravo 2 cm.

Novacek
Lístek s poznámkou
V geografii je nicméně zvykem počet poznámek pod čarou pokud možno minimalizovat, nebo se jim zcela vyhnout.


Pri pouZiti zkratek je nezbytné ngdiive uvést plné zreéni a za n¢ do zavorky zkratku — napf.
ob¢ané bez domova (OBD) — a v nasledném textu je jiz mozné uvadét pouze zkratky.
V ptipadé véts§iho mnoZstvi zkratek je vhodné sestavit jejich vlastni seznam a umistit ho za
obsah a seznam tabulek, grafu, atd.

Pro spravny piepis zemépisnych ndzva se doporucuje pouzivat posledni vydani Velkého
atlasu svéta, Kartografie Praha.

Technick& poznamka — po jednohlaskové predloZce stejné jako mezi ¢islicemi se doporucuje
pouZivat pevnou mezeru pr. k nim; v ¢ase; 1 000; u sloZenych slov pouZivame spojovnik
(tiret) teoreticko-metodologicky, jinde pak dlouhou pomlku.

Pozor! Formélni nedostatky prace mohou byt dizvodem jejiho neprijeti.

K obsahu a strukture prace

V Ovodu prace by mél byt definovan studovany problém, uveden cil préce, formulovany
vyzkumné otézky, resp. pracovni hypotézy, na néz préce hleda odpoveéd’, pripadné uvedeny
z&ladni metody a prehledné popséna struktura préce.

Nasleduje ¢ast vénovana obecnym vychodiskim dedovéani. Cilem této casti je zarazeni
dedovéani do Srsiho teoreticko-metodologického a vécného kontextu. Podle charakteru prace
je pozornost vénovana teoretickému zardmovéni problému, prisupim a metodam feSeni
aprehledu dosavadnich vyzkumu a znalosti o sledovaném problému. Souc¢asti je i jasné a
jednoznacné definovani studovanych jevi a procesi spojené s ujasnénim a upiesnénim
pouZivané terminologie. VSechny uvedené oblasti v souhrnu piedstavuji analyzu stavgici
literatury, jeji diskus anastinéni vlastniho sméru dedovani.

Dal§ ¢asti jsou vénovany vlastnimu zpracovani zvoleného tématu.

Z&veram préce je tieba vénovat zvlé&&tni pozornost. Je nutné zopakovat cil préce, hypotézy,
pouZité metody a nastinit, zda byly hypotézy potvrzeny nebo vyvréceny, metodické postupy
vhodné zvoleny, atd. Soucésti zaveéra by mélo byt rovnéZ nastinéni moznych dalSich sméra
studia sledované problematiky piipadné moZnosti aplikace poznatki v praxi.

Vzory bibliografickych citaci v seznamu literatury

citace ¢lanku z odbor ného ¢asopisu:

TOMES, J. (1996): Specificka nezaméstnanost v Ceské republice v regionalnim srovnani.
Geografie - Sbornik CGS, 101, ¢&. 4, s. 278-229.

MUSIL, J. (1993): Changing urban systems in post-communist societies in Centra Europe:
analysis and prediction. Urban Studies, 30, ¢. 6, s. 899-905.

citace knihy:

HAMPL, M., GARDAVSKY, V., KUHNL, K. (1987): Regiondlni struktura a vyvoj systému
osidleni CSR. Univerzita Karlova, Praha, 236 s.

SAYER, A. (1992): Method in Socia Science. A Realist Approach. 2. vydani. Routledge,
London, 315 s.



citace kapitoly v editovanéknize:

BLAZEK, J. (1996): Nové instituciondlni ramce ekonomiky a regiondlni rozvoj: velké firmy
a sektor progresivnich vyrobnich sluzeb. In: Hampl, M. akol.: Geograficka organizace
spolecnosti a transformagni procesy v Ceské republice. Prirodovédecka fakulta Univerzity
Karlovy, Praha, s. 303-314.

DOSTAL, P., HAMPL, M. (1994): Changing economic base of Prague: towards new
organizational dominance. In: Barlow, M., Dostal, P., Hampl, M. (eds): Development

and Adminigtration of Prague. Instituut voor Sociale Geografie, Universiteit van Amsterdam,
Amsterdam, s. 29-46.

citace magister sk&diplomove prace a vyzkumné zpr avy:

TRNKOVA, Z. (1995): Politika bydleni Ceské republiky v obdobi centrdiniho planovani.
Magisterské préace. Katedra socialni geografie a regiondlniho rozvoje PiF UK, Praha, 97 s.
SYKORA, L. (1995): Ekonomické a socidlni restrukturalizace a gentrifikace v Praze.
Vyzkumna zprava, OSI/RSS ¢. 146/94. Research Support Scheme of the Open Society
Institute, Praha, 25 s.

citace internetového zdroje:
Podle povahy materidlu se cituje bud’ jako ¢ldnek nebo kniha stim, Ze misto nakladatelstvi je
uveden odkaz na webove stranky. Pokud Ize, je Iépe citovat publikované materidly v tideéné

podobg.

BLAZEK, J. (2001): Politika hospodai'ské a socidni soudrznosti EU.
http://www.geography.cz/socoeo/blazek/blaz02.html

Vybrané chyby vyskytujici se v textech studentskych praci

Pokud je na konci véty zkratka s teckou, jako napt. ,atd.“, dalSi tecka se jiZ nepiSe. Mezi
slovem pied zavorkou a zacatkem zavorky je mezera, zatimco mezi zavorkou a sovem uvnitt
z&vorky mezera neni. Mezi koncem zévorky a nasledujici ¢éarkou, stiednikem ¢i teckou se
mezera nedéla Nadpis kapitoly nebo podkapitoly se uvadi bez tecky. Sedm procent se pise
7 % a sedmiprocentni 7% (v prvnim pripadé s mezerou a v druhém bez mezery). Viz se pise
bez tecky (neni to zkratka). Standardni se pige s, d“ anikoliv s ,t“. Pozor narozdil mezi dovy
status (stav pomera) a statut (organizacni predpis, stanovy).


http://www.geography.cz/socgeo/blazek/blaz02.html

Priklad tabulky

Tabulka 1: Pohyb obyvatelstva v zdnach hlavniho mésta Prahy v roce 1996

Z6na Zivé narozeni ||Zemfreli Pristéhovali Vystéhovali Cglkovy
prirustek

la | 681|| 1 462|| 3216|| 4 182|| -1747|

[ | 5 028|| 1013 2 447|| 25 002 -4540|

lc | 2477|| 2108|| 11 378)| 10 892)| 855

| | 656|| 907|| 2840|| 2 034 565

[Celkem | 8842|| 14490|| 42881|| 42110|| -4877|

Zdroj: Statisticky bulletin ¢&. 1/97. Praha, PraZska stati sticka kancelar CSU, 1997

Poznamka: z6naa= meéstské ¢asti Praha 1l a2, b = méstské ¢asti TrojaaPraha 3 az Praha 10, ¢ =
mastské &asti Déblice, Dolni Mécholupy, Horni Mé&cholupy, Jihozépadni Mésto, Jizni Mésto, Kbely,
Kunratice, Kyje, Letiany, Libu, Modiany, Petrovice, Repy a Stérboholy, d = ostatni méstské ¢asti

Prahy.
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Náležitosti na této poslední stránce dokumentu pro KGE PF zcela neplatí, pro vzor titulní stránky viz webové stránky PF JU.





