Priloha:

Pokyny k tpravé elektronické podoby zavéreénych praci a jejich vkladani do databaze
STAG

Pti vypracovani zavérecné prace postupuji studenti jednotlivych fakult a soucasti JU
zptisobem ur¢enym dosavadnimi vnitifnimi normami a pokyny fakulty nebo soucasti JU.

Po uplném dokonceni celého materidlu zaveérené prace by student mél mit kromé vytisténé
verze vypracované v souladu s témito dosavadnimi normami a pokyny také verzi
elektronickou, obsahujici v dané chvili celou zavére¢nou praci véetné vsech jejich piiloh (s
vyjimkou pfiloh a dokladovych materialt, které nelze do elektronické podoby prevést nebo
neni ucelné do prace zarazovat — viz vlastni text Opatieni, odst. 6), a to jako jeden soubor
nebo jeste jako nekolik soubort, které ptipadné jsou uloZeny v riiznych formatech.

Z tohoto vychoziho bodu zac¢ina uprava zavérecné prace pro jeji ulozeni na elektronicky nosic¢
(CD) a elektronické vlozeni do databaze STAG déle popsanym postupem:

P1) Student porovna skuteény nazev své zaveérecné prace, pod kterym praci odevzdava,

s ndzvem vloZenym do databaze STAG jako ,,zadané téma prace®. V ptipadé, ze skutecny
kone¢ny nazev se od predbézného 1isi, vlozi (popt. opravi) skuteény ,,nazev prace®, a to
postupem popsanym v odstavcich P10 az P12.

P2) Student zajisti, aby stranka, ktera obvykle nasleduje za titulnim listem a obsahuje
prohlaseni o samostatném vypracovani zavérecné prace, obsahovala nyni — a to jednotn¢ jak
Vv tisténé, tak elektronické verzi — tento text (s vhodnou volbou nékterého z termint
wbakalarska — diplomova — rigorozni — disertacni* a dale bud’ ..,v nezkrdcené podobé‘“ nebo
..V uprave vzniklé vypusténim vyznacenvch casti archivovanych ... fakultou) :

Prohlasuji, Ze svoji bakalaiskou — diplomovou — rigorézni — diserta¢ni praci jsem
vypracoval/a samostatn¢ pouze s pouzitim pramend a literatury uvedenych v seznamu
citované literatury.

Prohlasuji, ze v souladu s § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni souhlasim se
zveiejnénim své bakalaiské — diplomové — rigordzni — diserta¢ni prace, a to v nezkracené
podobé — v upravé vzniklé vypusténim vyznacenych ¢asti archivovanych ... fakultou
elektronickou cestou ve vefejné piistupné ¢asti databaze STAG provozované Jihoceskou
univerzitou v Ceskych Bud&jovicich na jejich internetovych strankach, a to se zachovanim
mého autorského prava k odevzdanému textu této kvalifika¢ni prace. Souhlasim dale s tim,
aby toutéz elektronickou cestou byly v souladu s uvedenym ustanovenim zakona ¢. 111/1998
Sb. zvetejnény posudky Skolitele a oponentli prace 1 zdznam o pribchu a vysledku obhajoby
kvalifika¢ni prace. Rovnéz souhlasim s porovnanim textu mé kvalifika¢ni prace s databazi
kvalifika¢nich praci Theses.cz provozovanou Narodnim registrem vysokoskolskych
kvalifikacnich praci a systémem na odhalovani plagiata.

Datum.
Podpis studenta
(v pisemné verzi vlastnoru¢ni podpis ve vSech kopiich !)



Nasledujici odstavce P3 az PS5 se tykaji pouze nékterych zavérecnych praci:

P3) Pokud soucésti zavére¢né prace (pfilohou prace) jsou materidly elektronicky
nezvefejnitelné ve formatu pdf (napf. umélecké artefakty nebo pocitacové programy, atd.),
vycleni je student ze souboru uréeného ke zvefejnéni v databdzi STAG a nahradi je textovym
konstatovanim o mistu jejich ulozeni. Jsou-li jejich elektronické podoby, popiipade
elektronické podoby jejich vyobrazeni uloZitelné na elektronickém nosi¢i CD uréeném
k archivaci fakultou, vlozi je student jako samostatné soubory v puvodnim formatu na
elektronicky nosi¢ odevzdavany k archivaci.

P4) Pokud po konzultaci se skolitelem / vedoucim prace / vedoucim katedry student shledd, ze
prace obsahuje skuteCnosti utajované¢ ve smyslu odst. 4 Opatieni, musi tyto udaje ze
zveiejiiované elektronické verze zavérecné prace vkladané do databaze STAG vypustit a
nahradit konstatovanim ,,nésledujici pasaz o rozsahu ... obsahuje utajované skutecnosti a je
obsazena pouze v archivovaném originale diplomové prace ulozeném na ... fakult¢ JU*. PIné
znéni vypusténych pasazi v elektronické podobé vlozi student jako odd€leny samostatny
elektronicky soubor pouze do elektronického nosi¢e CD odevzdavaného k archivaci fakultou.

P5) Jestlize je zavérecna prace (napt. doktorska disertacni prace) souborem jiz zvetejnénych
publikaci studenta nebo obsahuje takové publikace ¢i rukopisy piijaté ke zvetejnéni
v ¢asopise (knize) nebo rukopisy studenta odevzdané ke zvetrejnéni do Casopisu, které jiz jsou
nebo budou pfedmétem copyrightu daného Casopisu (knihy), postupuje student takto:
Kazdou takovou publikaci nahradi strankou (strankami) obsahujici
1) aplné bibliografické Gdaje dané publikace
2) souhrn (abstrakt ) pfevzaty z dané publikace v jeho ptivodnim znéni
3) preklad souhrnu (abstraktu) do ¢estiny a do angli¢tiny (pokud je souhrn v nékterém
z téchto dvou jazyk, pak jen pteklad do druhého z nich)
4) v ptipadé¢, ze publikace je dilem vice spoluautorti, uvede student jeho podil na
publikaci v %
5) udaj, v jakém stupni procesu vedouciho k publikaci se publikace nachazi ke dni
odevzdani studentovy zavérecné prace.
Odevzdavana elektronicka podoba zavére¢né prace pak bude sestavat z téchto stran
nahrazujicich jednotlivé publikace a dale z ostatniho textu a dalSich materiali obsazenych
Vv tisténé podobé zavérecné prace.

P6) Po provedeni ptipadnych uprav podle odstavct P3 az P5 student zajisti, Ze vysledna
podoba zavérecné prace urcend k elektronickému zptistupnéni tvoii jeden souvisly
elektronicky soubor ve formatu pdf.

P7) Pro pievod prace do pdf souboru je mozné vyuzit program PDF Creator, ktery je
nainstalovan na pocitacich ve vybranych pocitacovych uebnach (napt. Bobik a vybrané
ucebny na fakultach). Program je moZzné si také stahnout napf. z
http://www.slunecnice.cz/sw/pdfcreator/. Pokud je prace ve vice souborech, je mozné je
prevést do pdf samostatné a ke spojeni do jediného pdf pouzit program pdftk.exe, ktery je
k dispozici na strance http://www.jcu.cz/education/zverej_kvalif_praci/ .

P8) Po vytvoreni jediného pdf souboru obsahujiciho zavére¢nou praci v podob& uréené

k elektronickému zpiistupnéni student ulozi tento soubor na elektronicky nosi¢ CD. Souéasné
na n¢j ulozi pripadné soubory obsahujici ty ¢asti prace, které nebudou zpfistupnény ve smyslu
odst. P3 nebo P4 této prilohy.


http://www.slunecnice.cz/sw/pdfcreator/
http://www.jcu.cz/education/zverej_kvalif_praci/

P9) Tento jediny pdf soubor obsahujici zavérecnou praci v podobé uréené k elektronickému
zpfistupnéni student vloZzi do databaze STAG postupem popsanym v nasledujicich odstavcich
P10 az P19.

P10) Soubor s elektronickou podobou prace vlozi student do databaze STAG prostiednictvim
portalu IS STAG (http://portal.jcu.cz).

Piihlaseni do portdlu provede student obvyklym zptisobem (uZivatelské jméno = osobni ¢islo
atd.)

P11) Po ptihlaSeni se do portalu postupuje student nasledujici cestou: v horni nabidce vybere
Moje studium — vlevo pak vybere volbu Kvalifikaéni prace a dale Doplnit Gdaje

0 diplomové (bakalarské atd.) praci. Otevie se formulai slouzici pro doplnéni idaji o praci
a pro vloZeni souboru v e-podobg.

P12) V zahlavi formulaie jsou udaje o studentovi, datum zadani prace a zadané téma prace.
Nésleduji polozky k doplnéni studentem. Jako prvni je zde ,,nazev prace*. Pokud je nazev
prace nevyplnén nebo se lisi od skute¢ného nazvu (mize byt shodny se zadanym tématem),
student jej vyplni ve smyslu odstavce P1. Po vyplnéni nebo opravé udaju je potieba zmény
ulozit jesté pred tim nez piejdeme k vlastnimu nahrani prace v e-podobé.

P13) Na konci formulate je oddil nadepsany Elektronicka forma kvalifika¢ni prace.

Pod tim je text:

Zatim neni prilozen zadny soubor s elektronickou formou prace...

A nasleduje volba:

NAHRAT SOUBOR (Odevzdat préci v elektronické podobé).

Klikneme na text NAHRAT SOUBOR, otevie se novy formulaf nadepsany Elektronicka forma
kvalifikacni prace.

Pod hlavi¢kou s uvedenim studenta a tématu prace je text:

Prosim vypliite nebo opravte idaje tykajici se priloZzeného souboru.

P14) Jako prvni je zde pole Soubor s textem prace a tlacitko ,,Prochazet...*.
Po stisku tlacitka ,,Prochéazet ...“ se objevi obvyklé okno pro vyhledani souboru. Soubor
vyhleddme — jeho nazev je nyni v daném poli.

P15) Pod pfilozenym souborem pak nasleduje nékolik dilezitych pokynt a informaci.
Mimo jiné je zde uvedeno, ze maximalni velikost ukladaného souboru je 50 MB.

P16) Nasleduje n¢kolik privodnich udaji o souboru. Prvni udaj se tyka typu priloZeného
souboru. Zakladni typ je PDF.

Dalsi dva tidaje se tykaji zpFistupnéni prace. Zde je jednozna¢né nastaveno, ze student
souhlasi se zpFistupnénim prace vefejnosti i mimo univerzitu a ihned po odevzdani
prace.

P17) Je-li vSe pripraveno a vyplnéno, stiskneme tlacitko ,,Nahrat a uloZit soubor a/nebo
privodni udaje®.

Pokud ulozeni probéhlo bez problémt, pak se pod zahlavim stranky objevi o tom informace a
je rovnéz zobrazen nazev vlozeného souboru a jeho velikost.

P18) Do okamziku, kdy katedra / studijni odd€leni zad4d datum odevzdani prace, mize student
soubor smazat a znovu nahrat, rovnéz mize menit i dalsi tidaje.


http://portal.jcu.cz/

P19) Pokud se nyni znovu student piihlasi do doplnéni tidaju o praci, pak na konci stranky je
informace o vloZeném souboru a nabizi se volba ,,zménit/nahradit/smazat/stahnout
soubor...*“. Po kliknuti opét vstoupime do formulaie o souboru.



	Prosím vyplňte nebo opravte údaje týkající se přiloženého souboru.

