JIHOCESKA UNIVERZITA V CESKYCH BUDEJOVICICH
PEDAGOGICKA FAKULTA

DOPRAVNE PROVOZNI RAD
Pedagogické fakulty Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

Ve smyslu Opatieni rektora ¢. R 271 k pouzivani sluzebnich vozidel bez pfidéleného fidice
a soukromych silni¢nich motorovych vozidel pfi pracovnich cestach, Dopravné provozniho
Fadu Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich vyddvam tento Dopravné provozni fad (dale
jen ,,DPR“) Pedagogické fakulty Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,PF JU“),
ktery stanovuje pravidla provozu a udrzby motorovych vozidel, vymezeni garazovych stani,
parkovani a povinnosti jednotlivych zaméstnanct PF JU.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

DPR je zavazny pro véechny zaméstnance a pfislu$nd ustanoveni jsou ekvivalentné zavazna
i pro treti osoby, které se s védomim PF JU zdrZuji v mistech, kterd nejsou jinak verejné
pristupna.

Cilem DPR je zajistit bezpeénost prace a ochranu zdravi a dosahnout efektivni a bezpeéné
dopravy. Podrobnéjsi pozadavky na kvalifikaci fidi¢d a jejich zdravotni zpUsobilost jsou
uvedeny v organizacni smérnici JU k Zajisténi BOZP.

S obsahem DPR musi byt sezndmeni viichni zaméstnanci. Za seznameni s DPR odpovidaji pfimi
nadfizeni zaméstnanc(. Treti osoby jsou s DPR seznameny v pfislusném rozsahu oddélenim
spravy a udrzby budov.

Clanek 2
Provoz a udrzba motorovych vozidel

1. Vozidla PF JU zabezpeduji pfepravu osob a materidlu podle planu jizd.

Plan jizd je sestavovan na zakladé poZadavku predloZzenych odpovédnym osobdm.

3. Odpovédnou osobou pro prepravu osob v ramci mésta Ceské Budéjovice a prepravu
materidlu a posty v rdmci mésta i mimo mésto Ceské Budéjovice je vedouci oddéleni
spravy a udrzby budov.

4. Pozadavky na prepravu osob mimo mésto Ceské Budéjovice jsou pFijimany sekretariatem
dékanatu PF JU. Jizdy jsou schvalovany dékanem nebo tajemnikem fakulty.

5. Zadanku s pozadavkem na cestu sluzebnim vozem je zaméstnanec povinen vygenerovat
v internetovém rezervacnim systému PF JU. Rezervaéni systém mj. zobrazuje aktualni
prehled vytizenosti jednotlivych vozidel. O schvaleni Zadanky je zaméstnanec informovan
e-mailem.

6. Schvalena zadanka je fidici predana spolecné s doklady a kli¢i od vozidla na sekretariatu
dékanatu PF JU, pfip. na oddéleni spravy a udrzby budov.
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Je-li sluzebni cesta pldnovana jako cesta zahrani¢ni, je povinnosti fidice pozadat
sekretaridt dékandtu PF JU o vystaveni Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla, jehoz vzor je
pfilohou DPR.

Je-livozidlo vraceno mimo pracovni dobu sekretaridtu dékandtu PF, zanecha fidi¢ doklady
v uzamceném vozidle a gardzi PF JU dle ¢l. 5 odst. 1 a klice od vozidla vrati takovym
zpusobem, na kterém se dohodl pfi prebirani vozidla.

Denni kontrolu vozidla provadi oddéleni spravy a udrzby budov. Je-li vozidlo poskytnuto
zaméstnanci na vicedenni sluZzebni pracovni cestu, zajistuje denni kontrolu v pribéhu této
cesty fidic.

Opravu a udrzbu vozidel zajistuje oddéleni spravy a udrzby budov. Je ptisné zakazano,
aby ridi¢ sam provadél opravy, s jejichz technologickym postupem nebyl fadné seznamen.
Nakup pohonnych hmot (dale jen ,PHM“) na uUzemi CR je hrazen CCS Kkartou.
Ke kazdému ndkupu je fidi¢ povinen dolozit uctenku. V pripadé ztraty CCS karty je fidic¢
povinen neprodlené provést zablokovani karty a nahlasit tuto skutecnost vedoucimu
oddéleni spravy a udrzby budov, ktery zajisti zruSeni platnosti CCS karty.

Pokud dojde k poskozeni vozidla v disledku zavinéni fidi¢e (prfedevsim Skody vzniklé
nedbalosti), budou naklady na odstranéni vzniklé Skody predepsany fridi¢i k ndhradé
ve smyslu platnych predpisd o nahradé skody.

Pfeprava cizich osob, tj. osob, které nejsou zaméstnanci ani studenty PF JU, pfip. JU,
ve sluzebnim vozidle je povolena pouze se souhlasem odpovédné osoby.

Ve vSech vozidlech PF JU plati zakaz kouteni.

Clanek 3
Zvlastni pravidla pro pouziti soukromych vozidel

Ridi¢ soukromého vozidla, ktery toto vozidlo pouZiva pro sluiebni Gcely, je ve smyslu
prislusnych pravnich predpist ,fidicem silniéniho motorového vozidla“ a vztahuji se na
néj stejna narizeni jako na ridice z povolani.

Soukromé vozidlo, které zaméstnanec pouziva pro sluzebni ucely, musi byt vybaveno
reflexni vestou.

PouZiti soukromého vozidla pro pracovni cestu a poskytovani nahrad za pouZiti
soukromého vozidla se fidi Opatienim kvestorky JU k postupu pfi poskytovani cestovnich
nahrad €. K 61, v platném znéni. Zejména je nutné, aby bylo vozidlo zakonné a havarijné
pojisténo (aktualni doklad o Uhradé havarijni pojistky je pfredkladan spole¢né s cestovnim
ptrikazem v okamziku predbézné finan¢ni kontroly pred vznikem zavazku), fidi¢ Uspésné
absolvoval proskoleni fizeni referentského motorového vozidla a pfed zacatkem cesty byl
uréen zpusob poskytnuti ndhrady s ohledem na zajisSténi hospoddarnosti ze strany PF JU.

Cldnek 4
ReZim vjezdu a vyjezdli v arealech PF JU

Vjezd a vyjezd vozidel na parkovisté ve dvore budovy Jeronymova 10 je umozZnén pres
parkovisté OD Prior. Vjezd je opatfen automatickou branou v nepretrzitém provozu
a kazdé sluzebni vozidlo je vybaveno pfislusnym dalkovym ovladanim. Vjezd ostatnich
vozidel je umoZnén pouze se souhlasem PF JU. Pro vjezd je mozné vyuZit zabudovaného
videotelefonu, ktery je napojen na sekretariat dékanatu PF JU.



2. Vjezd a vyjezd vozidel na parkovisté za budovou Jeronymova 8 je zaméstnanclim
umoznén pres volny prajezd mezi budovami Jeronymova 2 a 6 a pozemky OD Prior.
Parkovani v tomto prostoru je omezeno provozni dobou OD Prior.

3. Vjezd a vyjezd vozidel na parkovisté ve dvorfe budovy Dukelskd 9 je umoZnén
zaméstnanclm pouze na zékladé specialni karty KD Metropol.

4. Vjezd a vyjezd vozidel na parkovisté sportovniho arealu PF JU v ulici Na Sadkach (stadion
a hala) je v provozni dobé bez omezeni.

Clanek 5
Vymezeni garazovani a parkovani

1. Protrvalé gardzovani, vyzvedavani a vraceni osobnich vozidel PF JU jsou uréeny garaze ve
dvore budovy PF JU Jeronymova 10. Nakladni privésy, které vyuzivd katedra télesné
vychovy, jsou umistény v prostorech sportovniho arealu PF JU (stadion a hala).

2. Ve vyjimecnych pfipadech, tj. pfi ¢asnych rannich odjezdech nebo pozdnich vecernich
prijezdech, je mozné povolit gardzovani vozidel na jinych, pfedem uréenych mistech. Toto
gardzovani a parkovani musi byt vyznacdeno v zddance o prepravu a schvéleno
odpovédnou osobou.

3. Prostory PFJU urcené k prijezdu ¢i parkovani vozidel musi byt ve stavu stalé prijezdnosti,
tj. neni moiné zaparkovanym/odstavenym vozidlem blokovat vjezd, vyjezd a pohyb
ostatnich vozidel, ztéZovat pridchod osob, v¢. osob se zdravotnim omezenim
¢i bez povoleni PF JU v prostorach skladovat materidly.

Clanek 6
Povinnosti jednotlivych oddéleni PF JU zajistujicich bezpeény provoz

1. Oddéleni spravy a udrzby budov zajistuje a kontroluje:

a) bezpeclny stav vozidel, aby byla provozuschopna a odpovidala technickym stavem
zakonnym poZadavk(m,

b) vybavenivozidel — autolékarnicka, vystrazna vesta a dalsi dle platnych predpisd,

c) pravidelné technické kontroly stanovené predpisy,

d) bezpecny stav ucelovych tj. vnitropodnikovych komunikaci,

e) uklid vozidel,

f) aby v kazdém vozidle byly pro provoz tyto doklady:
i) dennizaznam o provozu vozidla,
ii) zdznam o bezpecnostni prestavce,
iii) doklad o pojisténi a zelend karta, maly technicky prikaz a prikaz o technické

kontrole,

g) u fidichd z povolani pravidelné Skoleni zdokonalovani jejich odborné zpusobilosti
ve smyslu Zdkona ¢. 247/2000 Sb. o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti
k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zdkonl ve znéni pozdéjsich
predpisl, zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach
nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona ¢. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich, zdkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti
k fizeni motorovych vozidel a o zméndch nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich
predpisd, a nékteré dalsi zakony.



2. Ekonomické oddéleni PF JU zajistuje a kontroluje:
a) spotrebu pohonnych hmot dle faktur a vydajli za hotové,
b) vykazanou spotiebu s poctem ujetych kilometr( a s prlimérnou spotifebou uvedenou
v technickém prlikazu motorového vozidla,
c) archivaci zaznam( o provozu kazdého vozidla po dobu péti let od ukonceni prepravy.

3. Personalni oddéleni dohlizi a ovéruje:

a) aby vsichni fidi¢i z povolani absolvovali vstupni lékarskou prohlidku a nasledné pak
periodickou preventivni Iékafskou prohlidku 1 x za 2 roky, u fidi¢l nad 50 let véku 1 x
za rok,

b) dohlizi nad dodanim lékarského osvédceni o zpUsobilosti k fizeni motorového vozidla
u zaméstnancu, ktefi dovrsili 65 let véku a uskute¢nuji pracovni cesty soukromymi
vozidly nebo sluzebnimi vozidly bez fidice,

c) pred pfijetim nového fidice, zda fidi¢ ma prislusné opravnéni k fizeni vozidla.

4. Oddéleni spravy a udrzby budov — referat BOZP + PO:

a) organizuje pravidelna skoleni referencnich fidicy, tj. 1 x za 2 roky skoleni dle Narizeni
vlady ¢.168/2002 Sb., kterym se stanovi zplsob organizace prace a pracovnich
postupll, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi
prostredky.

5. Sekretariat dékanatu PF JU:
a) vede evidenci ujetych kilometr( na zakladé podkladt fidicd,
b) vystavuje Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla pfi zahrani¢nich sluzebnich cestach.

Clanek 7
Povinnosti fidicu

Ridi¢i jsou povinni mimo jiné

a) radné pecovat o svéfené motorové vozidlo, udrZovat jej v Cistoté, sledovat technicky
stav, vykondavat drobnou udrzbu,

b) Fidit se pravidly silni¢éniho provozu,

c) poutit k jizdé vozidlo spliujici podminky stanovené zakonem, vénovat se plné fizeni
a svoji jizdu pfizplsobit technickym vlastnostem vozidla a stavu vozovky,

d) zajistit bezpecnost prepravované osoby a nakladu,

e) dodriovat stanovenou dobu fizeni, bezpe€nostni prestdvky a odpocinek (maximalni
doba fizeni Cini 4,5 hodiny, po uplynuti maximalni doby musi fidi¢ prerusit fizeni
bezpecnostni prestavkou v trvani nejméné 30 minut, bezpecnostni prestavka mize byt
rozdélena do dvou ¢asti v trvani nejméné 15 minut zafazenych do doby Fizeni),

f)  vést Denni zaznam o provozu vozidla a dbat na jeho radné vyplnéni,

g) vozit ve vozidle odsouhlaseny poZadavek na prepravu,

h) veskeré zjisténé zdvady na vozidle bez zbyte¢ného odkladu hlasit na oddéleni spravy
a udrzby budov.



Clanek 8
Zodpovédnost

Zodpovédnost za dodriovéni a kontrolu plnéni ustanoveni tohoto DPR PF JU maji viichni
zameéstnanci v rozsahu svych povinnosti vyplyvajicich z jejich pracovniho zafazeni.

V Ceskych Budé&jovicich dne 1. 2. 2021

doc. RNDr. Helena Koldov3, Ph.D.
dékanka PF JU

Prilohy:
Priloha €. 1 — Vzor Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla

Zpracovali:  Ing. Jana Lopourova, Ph.D., tajemnice PF JU
Ing. Jana Bouzekriova, referentka BOZP a PO
Michal Pfeffer, vedouci autoprovozu


https://www.pf.jcu.cz/documents/internal_doc/Potvrzeni_o_uzivani_firemniho_vozidla.docx

